
Keer terug naar jouw
startscherm door op 
het home logo te
klikken

Bekijk en beheer
al jouw groepen

Bekijk jouw
notificaties

Beheer jouw 
profielinstellingen 

Navigeer tussen
jouw gedeelde
ruimtes

Klik hier om jouw
werkplek te wijzigen

Voeg tegels toe 
aan jouw
werkplek

Gebruik de zoekbalk
om gemakkelijk
applicaties te vinden

Een gedeelde
groep herken je 
door dit icoon

Deze tekst is de titel
van de groep

Krijg een overzicht van 
jouw kalender

Bekijk jouw
persoonlijke en
zakelijke contacten

Werk eenvoudig 
samen en 
communiceer met 
collega’s via Yammer



Creëer een nieuw
item

Navigeer naar je 
andere tabbladen
door op deze pijl te
klikken

Navigeer naar jouw
applicatie

Navigeer naar jouw
informatie



Met een iFrame-
code kan je 
webinhoud insluiten
in de workspace

Mis nooit meer
bedrijfsnieuws met de 
mededelingen tegel

Bekijk statistieken met de
Power BI tegel



Documenten App Klik op de map-titels om tussen
mappen en submappen te
navigeren

Je bent hier



Selecteer een document 
om toegang te krijgen tot 
de taakbalk

Beheer of deel een
document



Klik ‘Nieuw’ om een
nieuwe map of 
document te maken

Klik hier om de 
zichtbaarheid van je 
bibliotheken te
beheren Klik hier om de 

pagina te 
vernieuwen

Minimaliseer de 
zijbalk



Klik ‘Nieuw’ om een nieuwe
mededeling of categorie te
maken

Bepaal de ontvangers
van de mededeling op 
dit tabblad

Je bent hier



Bekijk mededelingen op 
basis van de categorie

Zie hoe vaak de 
mededeling is bekeken

Like of reageer op een
mededeling



Klik ‘Nieuwe app’ om 
een applicatie te
creëeren

Verwijder of bewerk
applicaties

Gebruik de zoekbalk om 
snel applicaties te vinden

Filter applicaties
gemakkelijk op basis van 
hun instellingen

Schakel applicaties
in en bepaal de 
instellingen en wie
toegang heeft



Creëer of Beheer jouw
gedeelde ruimtes


